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Pdasobnost

v

Tato smérnice upravuje postupy skoly, jejich zaméstnancd, pripadné dalSich osob pfi nakladdnf
s osobnimi Udaji, pravidla pro ziskdvani, shromazd'ovani, uklddani, pouziti, sifeni a uchovavdni
osobnich Udaji. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnanc(,
pfipadné dalSich osob pri nakldaddni s osobnimi tdaji.

Tato smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance skoly. Smérnice je zdvaznd i pro dalSi osoby,
které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavdzaly

postupovat podle této smérnice.

Zasady nakladani s osobnimi udaji
PFi nakladani s osobnimi udaiji se skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby Fidi témito zasadami:

v
v
v

v

Postupovat pfi nakldddni s osobnimi udaji v souladu s prdavnimi predpisy,

s osobnimi udaji nakldadat uvdzlivé, souhlas se zpracovanim osobnich tdajl nenaduzivat,
zpracovdvat osobni udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbdt na to, aby
tyto byly pravdivé a pfesné,

zpracovdvat osobni udaje v souladu se zdsadou zdkonnosti — na zdkladé prdvnich predpisu,
pri pInéni ze smlouvy, pfi pInéni pravni povinnosti sprdavce, pfi ochrané zivotné dlezitych zdjmd
subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti poZivaji vyssi ochrany), pri ochrané
oprdvnénych zdajmu Skoly, pfi ochrané verejného zdjmu a zpracovdni osobnich tdajd na zdkladé
souhlasu,

respektovat prdva clovéka, ktery je subjektem udajl, zejména prdva ddt a odvolat souhlas
se zpracovdnim, prdva na vymaz, namitat rozsah zpracovadni apod.,

poskytovat pri zpracovdni osobnich tdajl zviastni ochranu détem,

poskytovat informace o zpracovdni osobnich tdajl, komunikovat,

pfiuzavirdni smluv a prdvnim jedndni postupovat se zfetelem na povinnost chrdnit osobni tdaje
pred zneuzitim,

spolupracovat s povérencem pro ochranu osobnich udaj.

V4 ’

Postupy skoly, jejich zaméstnancti, pripadné dalSich osob pfi nakladani
s osobnimi udaji

v

Skola vsechny osobni Udaje, se kterymi naklddd a které zpracovdvd, chrdni vhodnymi
a dostupnymi prostfedky pred zneuzitim. Pfitom Skola predevsim uchovdvd osobni udaje
v prostordch, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého md pristup omezeny, pfedem
stanoveny a v kazdy okamzik alesporni fediteli Skoly zndmy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat
pfistup k osobnim tdajim pouze se svolenim Feditele skoly nebo jim povérené osoby.

Skola zavede takovd opatfeni, aby o nakldddni a zpracovdni osobnich tdaji mél piehled alespon
reditel Skoly nebo jim povéfend osoba a povérenec pro ochranu osobnich tdaji. Mezi tato
opatfeni patfi napf. ustni nebo pisemnd informace, pisemnd komunikace, stanoveni povinnosti
v pracovni smlouvé, v dohodé o provedeni prdce, v dohodé o pracovni &innosti, ve smlouve,
kterou skola uzavird se treti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o poskytovdni
sluzeb).
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Kazdy zaméstnanec skoly pfi nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy Ze jde
o soucdst soukromi clovéka jako subjektu udaji, a tomu prizptsobi tkony s tim spojené.
Zaméstnanec zejména osobni udaje nezverejiiuje bez ovéreni, Ze takovy postup je mozny,
nezpristupriuje osobni tdaje osobdm, které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec,
vyplyvd-li takovd povinnost zjinych dokumentd, informuje subjekt Gdaji o jeho prdvech
na ochranu osobnich Udajl; jinak odkdZe na reditele skoly nebo jim urenou osobu nebo
na povérence pro ochranu osobnich udajt.

Skola pFi naklddani a zpracovdvani osobnich tdaji aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich tdaj.

Skola ihned fesi kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich tdajd, a to v soucinnosti
s povérencem pro ochranu osobnich udaji. V pripadé, Ze je pravdépodobné, Ze incident bude
mit za ndsledek vysoké riziko pro prdva a svobody fyzickych osob, predevsim konkrétniho Zdka,
studenta, zaméstnance, zakonného zdstupce atd., skola tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jakd
opatreni k ndpravé pfijala. O kazdém incidentu se sepiSe zdznam. O kazdém zdavainém
incidentu $kola informuje Ufad pro ochranu osobnich tidajti prostfednictvim povérence.

Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje v podstaté udaje o Zdcich a zaméstnancich, které stanovuji
prdvni predpisy (zejména skolsky zdkon a pracovnéprdvni predpisy), nemd oznamovaci
povinnost vi¢i Uradu pro ochranu osobnich tdajc.

Organizacni opatreni k ochrané osobnich tdajii ve skole

Tridni vykazy, katalogové listy a dalsi materidly ze skolni matriky, které obsahuji osobni udaje
Zaku, jsou trvale uloZeny v uzamykatelnych skrinich v kanceldri skoly, a to v kanceldri reditele
nebo zdstupce reditele skoly). Tridnim uciteldm jsou zapUjceny na nezbytné dlouhou dobu
k provedeni zdpis. Vyucujici jednotlivych predméti zapisuji jen Kklasifikaci dle uvazku
a vyhradné na urcenych pocitacich. Tridni vykazy, katalogové listy, dalsi materidly ze Skolni
matriky Ci jejich Cdsti nelze vyndSet ze Skoly, pfeddvat cizim osobdm nebo kopirovat a kopie
poskytovat neoprdvnénym osobdm.

Elektronickd $kolni matrika je vedena v zabezpe¢eném informaénim systému ,,Bakalari‘.
Do tohoto systému maji pfistup jednotlivi pedagogové Skoly a dalsi osoby, které byly
sezndmeny a podepsaly Informaci o zpracovdni osobnich udaji, a to jen na zdkladé
jedinecného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v rdmci oprdvnéni daného funkcnim
zarazenim. PFi praci s elektronickou evidenci opravnéni nesmi opravnéné osoby opoustét
pocitac bez odhlaseni, nemohou nechat nahlizet Zzadnou jinou osobu a musi chranit utajeni
prihlasovaciho hesla; v pfipadé nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se spravcem
sité) zménit. Pristupy nastavuje povéreny zaméstnanec skoly — sprdvce pocitacové sité, ktery
nastavuje potrebné zabezpeceni dat a skolni pocitacové sité (dle pokyn( reditele). Zakonni
zdstupci zdkG a Zdaci maji zajiStén zabezpeceny ddlkovy pristup vyhradné k vlastnim tdajim
o klasifikaci na zdkladé prihlasovaciho kdédu a hesla predaného spravcem pocitacové sité prisné
individudlné prostrednictvim tridnich uciteld.
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Osobni spisy zaméstnancti jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich v kanceldari reditele Skoly,
pFistup k nim ma feditel Skoly nebo zastupce reditele, zastupuje-li Feditele, pfipadné, je-li to
nutné, téz sekretarka Skoly nebo mzdova tcetni.

Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto prdvu byli
zaméstnanci pouceni.

Zameéstnanci Skoly neposkytuji bez prdavniho divodu Zadnou formou osobni tdaje
zaméstnancti Skoly a Zaku cizim osobdm a institucim, tedy ani telefonicky ani e-mailem ani
pFi osobnim jednani.

Pisemnd hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo skolu, napf. pro potreby soudniho Fizeni,
prijimaciho Ffizeni, zpracovdvaji zaméstnanci urceni feditelem Skoly. Nejsou vSak oprdvnéni
samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly a maji povinnost
zachovdvat mllenlivost o dané véci.

Seznamy ZakU se nezverejriuji, neposkytuji bez védomého souhlasu Zakd Ci zakonnych zdstupct
zakG jinym fyzickym Ci prdvnickym osobdm nebo orgdnlim, které neplni funkci orgdnu
nadfizeného skole nebo nevyplyva-li to ze zakona.

Skola pofizuje se souhlasem zdkonnych zdastupcli portrétni fotografie za ucelem pofizeni
mezindrodnich prikazi ISIC, ktery opravriuje Zdky ke vstupu do skoly, k evidenci dochdzky
a pro vydej stravy v jidelné.

Zakonny zdstupce ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i odstranéni informace ci
fotografie ¢i zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery zverejiiovat nechce. Plati to i o fotografiich
i zaznamech Zdka bez uvedeni jména v ramci obecné dokumentace skolnich akci a tspéchd.

Psychologické, Iékarské a jiné prizkumy a testovdni mezi Zaky, jejichz soucasti by bylo
uvedeni osobnich tdajii Zaka, Ize provadét jen se souhlasem zakonného zdstupce zZaka. To se
netykd anonymnich priizkumd, které vsak musi souviset se vzdélavanim na dané skole a musi
s nim predem pisemné souhlasit feditel i zastupce reditele; to plati zvlasté v pripadé,
Ze vysledky jsou poskytovany mimo skolu.

Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuZiviny formuldrfe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepoZaduiji ¢i nenabizeji evidenci nadbytec¢nych tdajd a tyto udaje nezpracovavat.

Ve skole se provozuji kamerové systémy (bez zdznamu dat) sledujici vstupni prostory pouzivané
Zdky a zaméstnanci Skoly v dobé, kdy jsou Zdci pfitomni ve Skole.

Uzavira-li skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o poskytnuti
sluZzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotrebi druhé smluvni strané
poskytnout osobni udaje, Skola vZdy a bezpodminecné bude trvat na tom, aby ve smlouvé byla
druhé smluvni strané ulozena povinnost:

v’ pfijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organizalni ajind opatieni s prihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovdni, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovdni a tcelim
zpracovdni k zabrdnéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich tdaj,

v’ nezapoijit do zpracovdni zadné dalsi osoby bez predchoziho pisemného souhlasu skoly,
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zpracovdvat osobni tdaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. preddni udaji do tretich zemfi
a mezindrodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou urcité povinnosti
ulozeny pfimo prdavnim predpisem,

zajistit, aby osoby oprdvnéné zpracovdvat osobni udaje u dodavatele byly zavdzdny
k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonnd povinnost micenlivosti,

zajistit, ze dodavatel bude skole bez zbytecného odkladu ndpomocen pri plnéni povinnosti
Skoly, zejména povinnosti reagovat na zddosti o vykon prdv subjektl tdajli, povinnosti
ohlasovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému uradu, povinnosti
oznamovat pripady poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjektu udajd, povinnosti
posoudit vliv na ochranu osobnich tdajli a povinnosti provddét predchozi konzultace, a Ze
za timto ucelem zajisti nebo pfijme vhodnd technickd a organizacni opatfeni, o kterych ihned
informuje skolu,

po ukonceni smlouvy Fadné nalozit se zpracovdvanymi osobnimi udaji, napf. ze vsechny
osobni udaje vymaze, nebo je vrati skole a vymaze existujici kopie apod.,

poskytnout skole veskeré informace potfebné k dolozeni toho, Ze byly spinény povinnosti
stanovené skole pravnimi predpisy,

umoznit kontrolu, audit i inspekci provddéné skolou nebo pfislusnym orgdanem dle prdvnich
predpisa,

poskytnout, bez zbytecného odkladu nebo ve Ihlité, kterou stanovi Skola, soucinnost
potfebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich tdajd,
jejich zpracovdnim,

poskytnuté osobni tdaje chranit v souladu s pravnimi pfedpisy,

primérené postupovat podle této smérnice, kterd je prilohou smlouvy.

Pravidla pro ziskavani, shromazd'ovani, ukladani, pouziti, Sireni a uchovavani
osobnich udaju

Skola naklada a zpracovava pouze osobni tidaje, které

v

souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnanct ¢&i smluvnich pracovnikd,
se socidlnim a zdravotnim pojisténim (napr. dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zarazeni
apod.),
souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zdstupct Zdka v souladu se zdkonem (jméno,
pfijmeni, bydlisté, kontakt, napf. telefonni Cislo pro pripad nutného kontaktu Skoly
se zdkonnym zdstupcem v rdamci ochrany zdravi, bezpecnosti a prdv Zdka, dalsi tGdaje
nezbytné napr. pro vyddni spravniho rozhodnuti apod.),
souvisejici s identifikaci Zdka ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné Cislo, statni
prislusnost, bydlisté, udaj o zadkonném zdstupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k pridéleni
ditéte do vychovy, nutny zdravotni udaj apod.),
jsou nezbytné pro plnéni prdvni povinnosti, ochranu oprdvnénych zdjmi skoly nebo
ve vefejném zdjmu,
k jejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu udajd.

Pravidla a zasady ochrany osobnich udajl ve skole - 7



Zakladni Skola Kojetin, namésti Miru 83

Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k dosazeni ucelu jejich zpracovani,
vcetné archivace.

K osobnim udajim maji pfistup osoby k tomu oprdvnéné zakonem nebo na zdkladé zdakona.
Do jednotlivych dokumentii skoly, které obsahuji osobni tdaje, mohou nahlizet:

v do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadrizeni.

Prdvo nahliZet do osobniho spisu md orgdn inspekce prdce, tfad prdce, soud, statni
zdstupce, pFislusny orgdn Policie Ceské republiky, Ndrodni bezpecnostni GFad

a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec md prdvo nahlizet do svého osobniho spisu, Cinit si
z ného vypisky a porizovat si stejnopisy doklad(i v ném obsazenych, a to na ndklady
zaméstnavatele (§ 312 zdakoniku prdce),

do udaji Zdka ve sSkolni matrice pedagogicti pracovnici skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci), ekonomka skoly

do udajii o zdravotnim stavu Zdka, zprdv o vySetreni ve skolnim poradenském zarizeni,
lékarskych zprdv - vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni ucitel,
ekonomka skoly

do spisu, vedeném ve sprdvnim Fizeni, ucastnici spravniho fizeni, vedouci pedagogicti
pracovnici (Feditel, zdstupce reditele, vedouci vychovatel, ekonomka), osoba, kterd je
zmocnéna s urednim spisem pracovat po dobu fizeni.

Soubhlas se zpracovanim osobnich udajt

v

Ke zpracovdni osobnich tdajd nad rozsah vyplyvajici ze zdkon( (ze zakona vyplyvad i opravnény
zdjem, plnéni prdvni povinnosti, plnéni smlouvy, verejny zdjem) je nezbytny souhlas osoby,
0 jejiz osobni udaje se jednd. Souhlas musi byt pouceny a konkrétni, nejlépe v pisemné podobé.
Soubhlas se ziskdvd pouze pro konkrétni udaje (uréené napr. druhové), na konkrétni dobu a pro
konkrétni tucel.

Souhlas se poskytuje podle tcelu, napr. na celé obdobi skolni dochdzky na skole, na skolni rok,
na dobu skoly v prirodé apod. Udéleny souhlas miZe byt v souladu s pravnimi predpisy odvoldn.

Nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnanc, pripadné dalsich osob
pri nakladani s osobnimi udaji

Kazdy zaméstnanec skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich udaja
zpracovavanych Skolou.

Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen:

v

zamezit nahodilému a neoprdvnénému pfistupu k osobnim udajlim zaméstnancl, Zdkd,
zdkonnych zdstupcti a dalSich osob, které Skola zpracovava,
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v pokud zjisti poruseni ochrany osobnich tdajd, neoprdvnéné pouZiti osobnich udajt, zneuZiti
osobnich nebo jiné neoprdvnéné jedndni souvisejici s ochranou osobnich tdajd, bezodkladné
zabrdnit dalSimu neoprdavnénému nakldddni, zejména zajistit znepristupnéni, a ohldsit tuto
skutecnost rediteli Skoly ¢i jinému pFisluSnému zaméstnanci.

Reditel 3koly je povinen:

v informovat zaméstnance o viech vyznamnych skuteénostech, postupech nebo uddlostech
souvisejicich s nakladanim s osobnimi tdaji ve $kole, a to bez zbyte¢ného odkladu,

v’ zadjistit, aby zaméstnanci $koly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pfi ochrané
osobnich udajd,

v’ zajiStovat, aby zaméstnanci skoly byli podle moznosti a potieb Skoly vzdélavdni nebo
proskolovdni o ochrané osobnich tdaijt,

v’ zdjistit, aby Skola byla schopna Fadné dolozit plnéni povinnosti Skoly pFi ochrané osobnich
udaji, které vyplyvaiji z pravnich predpisq.

Pravidla a zdsady ochrany osobnich Gdajl ve Skole - 9
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Zakladni Skola Kojetin, namésti Miru 83
ZAKLADNi SKOLA telefon 581762036, ICO 61985571
nameésti Miru 83 e Kojetin e-mail: skola@zsnammiru.kojetin.cz

web: www.zskojetin.cz

Dodatek pracovni smlouvy — zavazek micenlivosti

Pracovnik:

Osobni cislo:

(1) Zaméstnanec se zavazuje zachovavat micenlivost o vSech skutecnostech, které nejsou verejné
zndmy a o kterych se dozvi v souvislosti s vykonem prace pro zaméstnavatele nebo které mu
budou v priibéhu vykonu prace zpristupnény, jakoZ i o samotné existenci téchto skutecnosti.
Povinnost micenlivosti se vztahuje na vSechny uUdaje, v€éetné osobnich, ziskané z jakychkoliv
zdroju, dokumentli a databazi zaméstnavatele, klientd a obchodnich partnerti zaméstnavatele
a jejich klientti, zejména o informacich, poznatcich a skutecnostech, které slouzi k dosazeni nebo
prosazovani cili uvedenych subjektd, a to jak v tuzemské, tak i v zahranicni oblasti.

(2) Povinnost podle odstavce 1 se vztahuje také na bezpecnostni opatieni, jejichz zvefejnéni by
ohrozilo bezpecnost informaci, véetné osobnich udaju.

(3) Zachovavat mlcenlivost se zaméstnanec zavazuje nejen po dobu trvani pracovnépravniho
vztahu, ale i po jeho skonceni a bere na védomi, Ze pfi poruseni povinnosti ml¢enlivosti by na ném
zaméstnavatel mohl uplatnovat nahradu Skody, ktera by v souvislosti s porusenim této povinnosti
vznikla.

V KOJEING AN .covvriiiiicrisniiiiincssrsssssessssssssnsssssssssssssss s sssassssssassssssne
Podpis zaméstnance
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Zakladni Skola Kojetin, namésti Miru 83

INFORMACE O ZPRACOVANi OSOBNiCH UDAJU /\_/\
ZAKLADNI SKOLA

. , , v e o7 s v s , amésti Miru 83 » Kojeti
Organizace: Zakladni $kola Kojetin, ndAmésti Miru 83 et T A= o

ICO: 61985571, se sidlem Kojetin, nAmésti Miru 83,
jakoZto spravce osobnich Udaju, timto informuje zaméstnance

(dale jen ,subjekt udajt“) o zplsobu a rozsahu zpracovani osobnich Gdajd ze strany Organizace,
v pozici zaméstnavatele, v€etné rozsahu prav subjektu Udaji souvisejicich se zpracovanim jejich
osobnich udaju organizaci.

Organizace zpracovava osobni, vyjimecné také citlivé udaje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja; dale jen ,GDPR”) a dale v souladu s relevantnimi
vnitrostatnimi pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udaju.

Organizace shromazduje a zpracovdvd osobni Udaje pouze v souladu se stanovenymi Ucely
a nezbytném rozsahu po dobu nezbytnou pro naplnéni stanoveného ucelu.
Ucel a pravni zaklad pro zpracovani osobnich Gdajt

1) Zajisténi mzdové agendy a vedeni osobni slozky zaméstnance
(povinnosti vigci ZP, €SSz, FS)

v’ Zpracovani osobnich tudaji je nezbytné pro dodrieni pravni povinnosti Organizace

v' Organizace shromaZduje a zpracovavd osobni Udaje subjektu Udaji vrozsahu — jméno
a prijmeni, datum a misto narozeni, trvalé bydlisté, statni ob¢anstvi, rodné ¢islo, zdravotni
pojistovna, udaje nezbytné pro zapocet odborné praxe, uplatnéni darovych slev ¢i bonusu
apod., a to pro ucely plnéni zdkonem stanovenych povinnosti zakona ¢. 48/1997 Sb.,
o verejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist), zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijma.

v" Povinnost vést osobni spis zaméstnance vyplyva z § 312, zdkona &. 262/2006 Sb., zdkoniku
prace.

Zameéstnavatel ma pravo zpracovavat tyto osobni tdaje:

v Pro evidenéni listy diichodového pojisténi zasilanych na OSSZ (podle § 37 zakona o organizaci
a provadéni socialniho zabezpeceni): datum a misto narozeni, vSechna dfivéjsi pfijmeni, rodné
Cislo, misto trvalého pobytu. Byl-li obcfan ucasten dlchodového pojisténi v ciziné
a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po ukoncéeni dichodového pojisténi v ciziné,
rovnéz udaj o ndzvu a adrese cizozemského nositele pojisténi a cizozemském cisle pojisténi.
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v" Pro spravny vypocet mzdy: vzdélani, pfedchozi praxe

v" Pro spravny vypocet mésiénich zaloh na dané (podle zdkona o spravé dani a poplatkd): druh
pobiraného dichodu

v' Pro zjisténi pfesného data naroku na odchod do starobniho dichodu (podle zakona
0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni): pocet déti (u Zen)

v Pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim na celkovém poétu
zaméstnanct (podle § 83 zdkona o zaméstnanosti): zdravotni znevyhodnéni

v" Pro placeni zdravotniho pojisténi (podle § 10 zdkona o vefejném zdravotnim pojisténi):
zdravotni pojistovna

v'  Za Géelem hlaseni zaméstnavani cizincl: statni ob&anstvi
v' Prohla3eni poplatnika dané z pfijmu (podle zdkona o spravé dani poplatkd):

v" pokud zaméstnanec uplatiiuje dafiové zvyhodnéni a manzel/ka je zaméstnan/a: pfijmeni
a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele

v" pokud zaméstnanec uplatiiuje zvyhodnéni na vyzZivované dité: jméno, pfijmeniarodné &islo
ditéte

2) Prezentace a propagace Organizace

v Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

v' Organizace pofizuje a zpracovava osobni Gdaje subjektu Gdajl v rozsahu — fotografie, videa
zaméstnance, a to pouze na zakladé souhlasu udéleného ke zpracovani osobnich udaju.

v' Tento souhlas mGZe subjekt tdaji kdykoliv odvolat, a to osobné, nebo pisemné ozndmenim
doruéenym prostirednictvim nize uvedenych kontaktnich tudaju.

Zpracovatelé a prijemci

Osobni udaje mohou byt pro zajisténi vySe popsanych ucell mimo Organizace zpracovdvany také
zpracovateli Organizace (externi zpracovani mezd), a to na zakladé smluv o zpracovani osobnich
udajl uzavrenych v souladu s GDPR.

Zpracovateli osobnich Gdaju Organizace jsou:
PROREMI s.r.o. Pferov — zpracovani mezd, DC4 cz, a.s. Kroméf¥iz — sprava pocitacové sité

Organizace subjekt Udajl informuje, Ze osobni daje mohou byt na zakladé zakonné Zadosti predany
tretim subjektim, které disponuji zakonnou pravomoci vyZzadovat predani predmétnych osobnich
udaju. Organizace ddle predavd osobni Udaje v souladu se zdkonem, a to ve stanovenych pfipadech
nasledujicim subjektlim:

Mésto Kojetin, Odbor skolstvi, mladeze a télovychovy magistratu mésta Prerov
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Prava subjektu udaju

Subjekt Udajl je opravnén pozadovat informaci, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
Organizaci zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma prdvo ziskat pristup k témto osobnim udajim
a k nasledujicim informacim: ucel zpracovani osobnich udaju, kategorie dotéenych osobnich udajd,
prijemci nebo kategorie pfijemc(i osobnich Udaju, doba, po kterou budou osobni daje uchovavany,
zdroje osobnich 4dajl, skutecnost, zda dochdzi k automatizovanému rozhodovani, vcetné
profilovani. Organizace poskytne prvni kopii zpracovdvanych osobnich udaji na Zadost subjektu
udajl bezplatné. Za dalsi kopie na Zadost subjektu udaji mlze organizace pozadovat primérenou
Uhradu neprevysujici ndklady nezbytné spojené s poskytnutim takové informace.

Subjekt Udajil ma dale pravo ziskat osobni uUdaje, které se ho tykaji, jez poskytl organizaci,
ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a prdvo predat tyto udaje
jinému spravci, a dale pravo na to, aby osobni Udaje byly pfedany pfimo jednim spravcem spravci
druhému, je-li to technicky proveditelné.

V pfipadé, Ze se subjekt idajli domniva, Ze organizace nebo smluvni zpracovatel organizace provadi
zpracovani osobnich udajl v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu tdajli nebo
v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni Udaje nepresné s ohledem na Ucel jejich zpracovani,
mulzZe subjekt Udajli organizaci pozadat o opravu ¢i vymaz (likvidaci) téchto osobnich udaja,
popfipadé omezeni (blokaci) zpracovani. Dale mlze subjekt Udaju vznést namitku proti takovému
zpracovani.

Organizace vidy bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni Zadosti,
informuje subjekt udajl o vytizeni jeho zZadosti.

Subjekt udajl ma pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na
Utad pro ochranu osobnich tGdajd, se sidlem pplk.. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — Hole3ovice,
tel. 234 665 111.

Kontaktni udaje Organizace:

Zakladni skola Kojetin, ndmésti Miru 83, okres Prerov
nameésti Miru 83

752 01 Kojetin

e-mail: skola@zsnammiru.kojetin.cz

tel.: 581 762 036

Informace byly zaméstnanci predany:

Datum: .ooveeeeeerecrieeeeecrecre e Misto: Kojetin

POAPIS ZAMESTNANCE: ...eeivirietreiiee ettt e et er b e sae b sbeens b aesbenanesneone

Pravidla a zasady ochrany osobnich udaja ve skole - 13



Zakladni Skola Kojetin, namésti Miru 83

Cestné prohlaseni zaméstnance s &

/ZAKLADNI SKOLA\

namésti Miru 83 e Kojetin

V souladu s Obcanskym soudnim rdadem ¢. 99/1963 Sb. md od 1.9.2015 zaméstnavatel
povinnost zjistovat u vSech zaméstnancu vcetné téch, ktefi pracuji v rdémci DPP, zda-li nemaji soudem
nafizenou exekucni srazku, insolvencni fizeni nebo osobni bankrot.

Vzhledem k této skutecnosti ¢estné prohlasuiji, Ze:

= 0 =114 0 F=Y 1= ol
R. €t e Y S
Bytem:
Nemam / mam (nehodici se Skrtnout) exekucni srazku
Nemam / mam stanovené insolvencni fizeni
Nemam / mam pfiznany osobni bankrot
Vo ANE e
Podpis ZameEStNancCe: e e

V pfipadé exekucni srazky kontaktujte neprodlené svoji mzdovou ucetni.
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Souhlas se zpracovanim osobnich udajti (GDPR) A A
/ZAKLADNI SKOLA\

Co jsou osobni udaje? ndmésti Miru 83 o Kojetin
Osobnim udajem je jakykoliv Gdaj, ktery umoziiuje identifikovat konkrétni osobu. Osobnim Udajem mze byt
jeden udaj nebo i vice udajl, které teprve dohromady umozni konkrétni osobu urcit. Takovym osobnim
Udajem je napriklad jméno, adresa, pohlavi, datum a misto narozeni, telefonni ¢islo, fotografie, apod.

Komu udélujete souhlas se zpracovanim svych osobnich udajt?
Souhlas se zpracovanim nize vymezenych osobnich Udajd udélujete svym podpisem Zakladni Skole Kojetin,
nam. Miru 83, okr. Pferov, se sidlem namésti Miru 83, 752 01 Kojetin, IO 61985571.

Kontaktni udaje Povérence pro ochranu osobnich udajt:
Ing. Radek Pomije

Jankovcova 1587/8b

170 00 Praha 7

telefon: 602 593 558

e-mail: radek.pomije@dataprotector.cz

Pro¢ potiebujeme Vas souhlas?

Vas souhlas potfebujeme, abychom mohli zpracovani provadét vsouladu s platnymi zakony
a pro potreby dalSich zpracovatell. Sv(j souhlas poskytujete dobrovolné, jeho udéleni neplyne
z 2adné pravni povinnosti.

Jaké osobni Udaje budeme na zakladé tohoto souhlasu zpracovavat, proc€ a jak dlouho?
Souhlas udélujete (zakrouzkujte):

S pofizenim a se zpracovanim portrétni fotografie Vaseho syna — dcery.

Souhlas udélujete ode dne podpisu na dobu 20 let po ukonceni Skolni dochazky.
Rozsah zpracovani, tj. umisténi a pouziti vySe uvedeného:

e nasténka skoly souhlasim — nesouhlasim
e webové stranky skoly souhlasim — nesouhlasim
e cCasopis Skoly, Kojetinsky zpravodaj souhlasim — nesouhlasim
e Vyrocni zprava Skoly ¢i jiné dokumenty Skoly souhlasim — nesouhlasim
o jiné souhlasim — nesouhlasim

Souhlas udélujete s ucinnosti ode dne podpisu na dobu, ktera je uvedena u kazdého Gcelu zpracovani. Svij
souhlas mlizete kdykoliv odvolat bez jakychkoliv sankci. Pokud souhlas odvolate, neni tim dotcena
zdkonnost zpracovani osobnich udajli pred timto odvolanim.

Pokud budete mit vyhrady k zpracovani osobnich Gdajd, mlzete podat stiznost u Ufadu pro ochranu
osobnich tdaja. Sidlo: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7; ICO: 70837627.

J4, niZe podepsany ... s S BYEEM L ,
prohlasuji, Ze jsem plné porozumél (a) vyse uvedenym informacim, a na zakladé své pravé

a svobodné vile svym podpisem jednoznaéné udéluji souhlas Zakladni skole Kojetin, nam. Miru 83,
Kojetin, ke zpracovani shora vymezenych osobnich Gdaji svého syna/dcery ...........ccoooveevereeneineceicriceneren,
za vySe uvedenych podminek.

podpis zakonného zastupce
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